
3x in der Oberlausitz   LÖBAU | BAUTZEN | GROSSDUBRAU

ZENTRALE
Eckenerstraße 25
02708 Löbau

THERAPIE & PFLEGE
Rosenstraße 30
02625 Bautzen

SCHWESTERNSTATION
Ernst-Thälmann-Straße 9c

02694 Großdubrau

ZENTRALRUFNUMMER

03591 270 99-0
E-MAIL

post@pflegekombinat.bz
INTERNET

www.pflegekombinat.bz

Individuell und auf Sie zugeschnitten – wir kümmern uns um Ihre Bedürfnisse. 
Ob früh, mittags oder abends: Unser 40köpfiges Pflegeteam ist rund um die Uhr für Sie auf Achse.

Wir helfen Ihnen, damit Sie in Ihrem eigenen Zuhause und Ihrer gewohnten Umgebung wohnen bleiben können.

Individuelle Pflege für individuelle Persönlichkeiten - das ist unsere Profession.

Für die Verwaltung in unserer Pflege- und Therapieeinrichtung in der Rosenstraße in Bautzen 
suchen wir ab sofort in Teilzeit:

Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen m / w / d

Jetzt bewerben: 
bewerbung@pflegekombinat.bz

Ambulante
Intensivpflege
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Ihre Aufgaben: 
•	 Sie sind die rechte Hand der Pflegedienstleitung und halten ihr als 

erster Ansprechpartner den Rücken frei 
•	 Sie kommunizieren mit Krankenkassen, Ärzten, Patienten und deren 

Angehörigen sowie den Mitarbeitern des Hauses 
•	 Umfängliche Sachbearbeitung 
•	 Verwaltung der Verordnungen
•	 Hilfestellung beim Ausfüllen von Anträgen unserer Patienten
•	 Themenbezogene Beratung der Kunden 
•	 Pflege der Stammdaten im EDV-System 
 
Wir bieten Ihnen:
•	 interdisziplinärer Zusammenarbeit mit einem innovativen Team
•	 umfassende Einarbeitung 
•	 modernes Arbeitsumfeld 
•	 interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
•	 hervorragendes Arbeitsklima 
•	 flache Hierarchien, kurze Wege und schnelle, gemeinsame Ent-

scheidungen 
•	 leistungsgerechte Vergütung

Unsere Anforderungen: 
•	 Sie bringen idealerweise eine abgeschlossen Ausbildung als Kauf-

mann für Gesundheitswesen m/w/d oder Kaufmann für Büroma-
nagement m/w/d mit 

•	 gern Bewerber mit Berufserfahrung 
•	 Sie haben ein angenehmes Äußeres, sehr gute Umgangsformen und 

für unsere Patienten immer ein Lächeln im Gesicht 
•	 Sehr gute Deutschkenntnisse 
•	 Gute Kenntnisse im Bereich der Pflegeleistungen
•	 Sehr gute EDV Kenntnisse 
•	 Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
•	 Service- und Dienstleistungsorientierung 
•	 Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Engagement 


